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Правила приема в Государственный университет – Высшую школу экономики в 2010 году
РАЗДЕЛ 3
Правила приема для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования и дополнительным профессиональным образовательным программам профессиональной переподготовки в структурных подразделениях дополнительного профессионального образования  Государственного университета – Высшей школы экономики и его филиалов  в 2010 году
1. Общие положения
1. Раздел 3 настоящих Правил (далее по тексту - Правила)  регламентирует особенности организации приема в Государственный университет – Высшую школу экономики лиц для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования (далее по тексту – программы высшего профессионального образования) и дополнительным профессиональным образовательным программам профессиональной переподготовки (для выполнения нового вида профессиональной деятельности и для получения дополнительной квалификации) (далее по тексту – программы профессиональной переподготовки) в структурных подразделениях дополнительного профессионального образования Государственного университета – Высшей школы экономики и структурных подразделениях дополнительного профессионального образования Нижегородского, Пермского и Санкт-Петербургского филиалов Государственного университета – Высшей школы экономики (далее по тексту – структурные подразделения ДПО) и являются неотъемлемой частью Правил приема в Государственный университет – Высшую школу экономики в 2010 году. 

Правила разработаны на основании Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании», Федерального закона  от 22 августа 1996 г.  № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Постановления Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2008 г. № 71 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении)», Постановления Правительства Российской Федерации от 26 июня 1995 г. № 610 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 21 октября 2009 г. № 442 «Об утверждении Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения  высшего профессионального образования», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 мая 2009 г. № 179 «Об утверждении Порядка приема иностранных граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования на 2009/2010 учебный год и о внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 января 2009 г. № 4 «Об утверждении Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования», приказа Министерства образования Российской Федерации от 13 мая 2002 г. № 1725 «Об утверждении Условий освоения основных образовательных программ высшего профессионального образования в сокращенные сроки», приказа Министерства образования Российской  Федерации  от  06  сентября  2000 г.  № 2571 «Об утверждении Положения о порядке и условиях профессиональной подготовки специалистов», Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 8 февраля 2008 г. № 39 «О введении в действие государственных требований к минимуму содержания и уровню требований к специалистам для получения дополнительной квалификации «Специалист по государственному и муниципальному управлению - Master of Public Administration (MPA)» и о создании Совета Минобрнауки России по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Специалист по государственному и муниципальному управлению - Master of Public Administration (MPA)», приказа Министерства образования Российской Федерации от 4 июля 1997 г. № 1435 «О присвоении дополнительной квалификации «Переводчик в сфере профессиональной коммуникации» выпускникам вузов по специальностям высшего профессионального образования», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 ноября 2007 г. № 325 «О введении в действие государственных требований к минимуму содержания и уровню требований к специалистам для получения дополнительных квалификаций «Специалист в области творческого менеджмента и режиссуры кино и телевидения», «Специалист по деловой журналистике в мультимедийной среде» и «Специалист по менеджменту средств массовой коммуникации» и научно-методическом обеспечении реализации дополнительных профессиональных образовательных программ для получения указанных дополнительных квалификаций», приказа  Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации  от 29 декабря 2006 г. № 348 «О государственных требованиях к минимуму содержания и уровню требований к специалистам для получения дополнительной квалификации «Мастер управления в здравоохранении», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 8 февраля 2008 г. № 40 «О государственных требованиях к минимуму содержания и уровню требований к специалистам для получения дополнительной квалификации «Мастер делового администрирования - Master of business administration (MBA)», устава   Государственного   университета  –  Высшей  школы   экономики. 
2. В Государственный   университет  –  Высшую  школу экономики (далее по тексту – ГУ-ВШЭ) принимаются для обучения по программам высшего профессионального образования и программам профессиональной переподготовки в отдельно формируемых группах  в структурных подразделениях ДПО граждане Российской Федерации и иностранные граждане
, в том числе соотечественники за рубежом
 (далее по тексту - иностранные граждане), имеющие высшее профессиональное образование и среднее профессиональное образование соответствующего профиля. 
3. Прием осуществляется только на места по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими или физическими лицами (далее по тексту – договор оказания платных образовательных услуг) в пределах численности, установленной лицензиями на право осуществления образовательной деятельности ГУ-ВШЭ и Нижегородского, Пермского, Санкт-Петербургского филиалов ГУ-ВШЭ,  на условиях, устанавливаемых настоящими Правилами.
4. Прием лиц для обучения по программам высшего профессионального образования  осуществляется на очно-заочную (вечернюю) или заочную формы обучения.

Прием лиц для обучения по программам профессиональной переподготовки осуществляется на очную (с отрывом от работы), очно-заочную (вечернюю) (с частичным отрывом от работы) или заочную (без отрыва от работы) форму обучения.

5. Нормативные сроки освоения программ высшего профессионального образования и программ профессиональной переподготовки определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Организация приема

6. Для организации приема документов от поступающих, проведения вступительных испытаний, а также зачисления для обучения по программам высшего профессионального образования создается приемная комиссия структурных подразделений ДПО, входящая в состав приемной комиссии ГУ-ВШЭ.

7. Председателем приемной комиссии структурных подразделений ДПО является ректор ГУ-ВШЭ, заместителями председателя приемной комиссии являются руководитель, координирующий деятельность структурных подразделений ДПО ГУ-ВШЭ, и директора филиалов ГУ-ВШЭ. 
Состав приемной комиссии структурных подразделений ДПО утверждает ректор ГУ-ВШЭ по представлению руководителя, координирующего деятельность структурных подразделений ДПО ГУ-ВШЭ.
8. Для организации приема документов от поступающих, проведения вступительных испытаний, а также зачисления для обучения по программам профессиональной переподготовки создается приемная комиссия по программам профессиональной переподготовки.

9. Председателем приемной комиссии по программам профессиональной переподготовки является руководитель, координирующий деятельность структурных подразделений ДПО ГУ-ВШЭ, заместителями председателя приемной комиссии являются руководители структурных подразделений ДПО ГУ-ВШЭ и директора филиалов ГУ-ВШЭ. 
Состав приемной комиссии по программам профессиональной переподготовки утверждает ректор ГУ-ВШЭ по представлению руководителя, координирующего деятельность структурных подразделений ДПО ГУ-ВШЭ.

10. Работу приемной комиссии структурных подразделений ДПО и приемной комиссии по программам профессиональной переподготовки,  делопроизводство, а также личный прием поступающих организуют ответственные секретари, которые отвечают за:

· подготовку рекламных информационных материалов, бланков необходимой документации;

· оборудование помещений для проведения вступительных испытаний и работы приемной комиссии структурных подразделений ДПО и приемной комиссии по программам профессиональной переподготовки; 

· оформление справочных материалов, образцов заполнения поступающими документов; 

· условия хранения  документов о приеме.
11. Не позднее 1 февраля приемная комиссия структурных подразделений ДПО объявляет:

· перечень направлений подготовки (специальностей и специализаций), на которые объявляется прием в соответствии с лицензией на право осуществления образовательной деятельности;

· настоящие Правила;

· перечень и формы проведения вступительных испытаний на каждое направление подготовки (специальность, специализацию);

· программы вступительных испытаний  и правила их проведения.
Не позднее 1 июня:

· правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний;

· образец договора оказания платных образовательных услуг.

Вышеуказанные документы, а также копия лицензии на право осуществления образовательной деятельности по соответствующим направлениям подготовки (специальностям) и приложения к ней, копия свидетельства о государственной аккредитации ГУ-ВШЭ по каждому направлению подготовки (специальности), дающего право на выдачу документа государственного образца об образовании, и приложения к нему размещаются на официальном сайте (портале) ГУ-ВШЭ и сайтах филиалов ГУ-ВШЭ, на информационном стенде приемной комиссии структурных подразделений ДПО и информационных стендах структурных подразделений ДПО. 
12. Не позднее 1 марта приемная комиссия по программам профессиональной переподготовки объявляет:
· перечень программ профессиональной переподготовки, на которые объявляется прием в соответствии с лицензией на право осуществления образовательной деятельности;

· настоящие Правила;

· перечень и формы проведения вступительных испытаний на каждую программу профессиональной переподготовки;

· программы вступительных испытаний  и правила их проведения;

· образец договора оказания платных образовательных услуг.

Вышеуказанные документы, а также копия лицензии на право осуществления образовательной деятельности по соответствующим направлениям подготовки (специальностям) и приложения к ней, копия свидетельства о государственной аккредитации ГУ-ВШЭ по каждому направлению подготовки (специальности), дающего право на выдачу документа государственного образца об образовании, и приложения к нему размещаются на официальном сайте (портале) ГУ-ВШЭ и сайтах филиалов ГУ-ВШЭ и информационных стендах структурных подразделений ДПО.

13. Приемная комиссия структурных подразделений ДПО и приемная комиссия по программам профессиональной переподготовки знакомят поступающих с основным содержанием образовательных программ, документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в ГУ-ВШЭ и филиалах ГУ-ВШЭ, а также с Положением о приемной комиссии ГУ-ВШЭ.

3. Прием документов от поступающих
14. Прием документов на первый курс для обучения по программам высшего профессионального образования в структурных подразделениях ДПО начинается не позднее 20 июня 2010 г. и завершается:

у лиц, поступающих на очно-заочную (вечернюю) форму обучения, 10 июля 2010 г.;
у лиц, поступающих на заочную форму обучения, не позднее 01 октября 2010 г. 
15. Прием документов для обучения по программам профессиональной переподготовки ведется в соответствии с установленными в структурных подразделениях ДПО графиками. Информация о сроках приема документов размещается на информационных стендах структурных подразделений ДПО и  официальном сайте (портале) ГУ-ВШЭ, сайтах филиалов ГУ-ВШЭ.

16. Прием в структурные подразделения ДПО для обучения по программам высшего профессионального образования и программам профессиональной переподготовки для получения дополнительной квалификации проводится по заявлениям поступающих и результатам вступительных испытаний. 
Прием в структурные подразделения ДПО для обучения по программам профессиональной переподготовки для выполнения нового вида профессиональной деятельности проводится по заявлениям поступающих на основании представленных документов об образовании. 

17. В заявлении (Приложение 1 к настоящим Правилам) поступающий указывает название структурного подразделения ДПО, направление  подготовки (специальность, специализацию) или наименование программы профессиональной переподготовки и форму обучения. 
18. К заявлению о приеме граждане Российской Федерации прилагают оригинал или ксерокопию следующих документов:

· документа государственного образца о высшем профессиональном образовании (диплом бакалавра, специалиста, магистра) или о среднем профессиональном образовании соответствующего профиля;

· приложения к документу государственного образца о высшем профессиональном образовании (диплом бакалавра, специалиста, магистра) или о среднем профессиональном образовании соответствующего профиля;
· свидетельства  об изменении фамилии, имени, отчества (при необходимости);
· документа, удостоверяющего личность и гражданство;

· 6 фотографий размером 3 х 4.
При личном представлении документов поступающим допускается заверение их копии по оригиналу ответственным секретарем приемной комиссии структурных подразделений ДПО.
Лица, поступающие на программы профессиональной переподготовки для получения дополнительной квалификации (за исключением программы «Переводчик в сфере профессиональной коммуникации»), дополнительно прилагают заверенную нотариально или по месту работы копию трудовой книжки.

19. Иностранные граждане при подаче заявления (на русском языке) о приеме для обучения по программам высшего профессионального образования и программам профессиональной переподготовки представляют следующие документы:

· оригиналы легализованных
 в установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании) из числа указанных в пункте 18 настоящих Правил; 

· заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему; 

· копию документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" ; 

· копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе; 

· 6 фотографий размером 3 x 4.  

Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные во въездной визе. 

20. Представляемые при поступлении иностранными гражданами и гражданами  Российской Федерации  документы об образовании, полученные в зарубежных учебных заведениях,  подлежат обязательной экспертизе Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки на установление эквивалентности (соответствия) российским документам об образовании. 

Поступающий обязан представить документ соответствующего управления Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, удостоверяющий, что данный документ об образовании  может быть приравнен к российскому документу об образовании. 

Представляемые поступающими документы должны иметь перевод на русский язык. Текст перевода может быть заверен (по выбору обладателя документа) российским нотариусом, консульством Российской Федерации в стране выдачи документа об образовании, консульством в Российской Федерации страны, в которой выдан документ об образовании. 

21. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с лицензией ГУ-ВШЭ или филиала ГУ-ВШЭ на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранному направлению подготовки (специальности) и заверяется личной подписью поступающего.

В том же порядке подписью поступающего фиксируется также следующее:

ознакомление с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании;

ознакомление с правилами подачи апелляции при приеме на первый курс по результатам проведения вступительных испытаний, дополнительных вступительных испытаний и аттестационных испытаний;
ознакомление с образцом договора оказания платных образовательных услуг;
согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".

22. В приемные документы (анкета, договор и т.п.)  вносится запись, которая заверяется личной подписью поступающего, об ознакомлении его с:

· правилами внутреннего распорядка  ГУ-ВШЭ;

· положением о структурном подразделении ДПО, на обучение в котором претендует поступающий.

23. Поступающие на программы высшего профессионального образования вправе направить заявление о приеме, а также необходимые документы через операторов почтовой связи общего пользования (далее по тексту – по почте). Документы, направленные поступающим по почте, принимаются приемной комиссией структурных подразделений ДПО  не позднее сроков, установленных в пункте 14 настоящих Правил.

24. При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме прилагает копии документов, предусмотренные пунктами 18-20 настоящих Правил. Документы направляются поступающими через операторов почтовой связи общего пользования почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения. Уведомление и опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.
25. На каждого поступающего приемной комиссией структурных подразделений ДПО или приемной комиссией по программам профессиональной переподготовки формируется личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы сдачи вступительных испытаний (в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии вуза).  

Личные дела поступающих хранятся в приемной комиссии структурных подразделений ДПО или приемной комиссии по программам профессиональной переподготовки в течение шести месяцев с момента начала приема документов. 

26. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов с указанием даты приема и подписью ответственного лица за прием документов.

27. Поступающие, представившие заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

4. Прием для обучения в структурные подразделения ДПО

4.1 Прием для обучения по программам высшего профессионального образования
28. На первый курс для обучения по программам высшего профессионального образования  в отдельно формируемые группы принимаются лица, имеющие:

· высшее профессиональное образование;

· среднее профессиональное образование соответствующего профиля.

29. Прием лиц для обучения по программам высшего профессионального образования  осуществляется на очно-заочную (вечернюю) или заочную формы обучения.

30. Прием лиц для обучения по программам высшего профессионального образования в структурных подразделениях ДПО ГУ-ВШЭ осуществляется по специальностям в соответствии с Приложением 2 к настоящим Правилам.
31. Прием лиц для обучения по программам высшего профессионального образования в структурных подразделениях ДПО Нижегородского филиала ГУ-ВШЭ осуществляется по специальностям (направлениям) в соответствии с Приложением 3 к настоящим Правилам.

32. Прием лиц для обучения по программам высшего профессионального образования в структурных подразделениях ДПО Пермского филиала ГУ-ВШЭ осуществляется по специальностям (направлениям) в соответствии с Приложением 4 к настоящим Правилам.

33. Прием лиц для обучения по программам высшего профессионального образования в структурных подразделениях ДПО Санкт-Петербургского филиала ГУ-ВШЭ осуществляется по специальностям в соответствии с Приложением 5 к настоящим Правилам.

4.2 Прием для обучения по программам профессиональной переподготовки
34. Прием лиц для обучения по программам профессиональной переподготовки осуществляется на очную (с отрывом от работы), очно-заочную (вечернюю) (с частичным отрывом от работы) или заочную (без отрыва от работы) форму обучения.

35. Для обучения по программам профессиональной переподготовки для выполнения нового вида профессиональной деятельности принимаются лица, имеющие высшее профессиональное образование (диплом бакалавра, специалиста, магистра). 

36. Для обучения по программам профессиональной переподготовки для получения дополнительной квалификации (за исключением программы «Переводчик в сфере профессиональной коммуникации») принимаются лица, имеющие высшее профессиональное образование (диплом бакалавра, специалиста, магистра) и стаж практической работы не менее 2 лет.

37. Для обучения по программе профессиональной переподготовки с присвоением дополнительной квалификации «Переводчик в сфере профессиональной коммуникации» принимаются лица, обучающиеся на программах высшего профессионального образования. Выпускникам, окончившим вузы по специальностям высшего профессионального образования и вы​полнившим за время обучения по основной специальности Госу​дарственные требования к минимуму содержания и уровню профессио​нальной подготовки выпускника для получения дополнительной квали​фикации «Переводчик в сфере профессиональной коммуникации» после успешного прохождения итоговой государственной аттестации выдаются дипломы с записью о присвоении вышеназванной квалификации.
5. Вступительные испытания 
5.1 Вступительные испытания по программам высшего профессионального образования

38. На основании полученных от поступающего документов приемная комиссия структурных подразделений ДПО принимает решение о его допуске к вступительным испытаниям, условиях их проведения и информирует его об этом путем размещения на официальном сайте (портале) ГУ-ВШЭ и сайтах филиалов ГУ-ВШЭ,  информационном стенде приемной комиссии структурных подразделений ДПО и информационных стендах структурных подразделений ДПО.
39. Для проведения вступительных испытаний создаются экзаменационные и апелляционные комиссии. Состав экзаменационных и апелляционных комиссий структурных подразделений ДПО  утверждает председатель приемной комиссии подразделений ДПО. Полномочия и порядок деятельности экзаменационных и апелляционных комиссий определяются положениями о них, утверждаемыми ректором ГУ-ВШЭ. 

40. Вступительные испытания проводятся на русском языке. 

41. Состав вступительных испытаний на программы высшего профессионального образования указан в Приложениях 2 - 5 к настоящим Правилам.
42. Вступительные испытания проводятся по мере формирования групп из числа лиц, подавших документы, в соответствии с расписанием проведения вступительных испытаний. 
Расписание проведения вступительных испытаний  (дата, время, группа, место проведения, консультации, дата объявления результатов) составляется отдельно каждым структурным подразделением ДПО,  утверждается заместителем председателя приемной комиссии структурного подразделения ДПО. 
Расписание проведения вступительных испытаний на программы высшего профессионального  образования доводится до сведения поступающих не позднее 20 июня 2010 г. путем размещения на информационном стенде приемной комиссии структурных подразделений ДПО и информационных стендах структурных подразделений ДПО. 

42.1 Вступительные испытания для лиц, подавших документы для обучения по программам высшего профессионального образования по очно-заочной (вечерней) форме обучения завершаются не позднее 25 июля 2010 г.
42.2 Вступительные испытания  для лиц, подавших документы для обучения по заочной форме,  завершаются не позднее 15 октября 2010 г.
43. Сдача вступительных испытаний, проводимых ГУ-ВШЭ самостоятельно на каждое направление подготовки (специальность) высшего профессионального образования для лиц, имеющих высшее профессиональное образование или среднее профессиональное образование соответствующего профиля проводится в несколько потоков по соответствующей форме получения образования.
44. При организации сдачи вступительных испытаний в несколько потоков не допускается повторное участие поступающего в сдаче вступительных испытаний во втором и последующих потоках. 

45. Результаты вступительных испытаний оцениваются  по 100-балльной шкале.
Вступительное испытание считается пройденным при условии получения
- не менее 60 баллов - в структурных подразделениях ДПО ГУ-ВШЭ;

- не менее 45 баллов  - в Нижегородском филиале ГУ-ВШЭ;
- не менее 45 баллов – в Пермском филиале ГУ-ВШЭ;

- не менее 51 баллов - в Санкт-Петербургском филиале ГУ-ВШЭ.
46. Результаты вступительных испытаний оформляются в ведомостях.


Результаты собеседования оформляются протоколом, в котором фиксируются вопросы к поступающему и краткий комментарий экзаменаторов (аннотация) ответов на них. 

47. Решение приемной комиссии структурных подразделений ДПО о рекомендации к зачислению  лиц в состав студентов (слушателей) принимается по результатам вступительных испытаний и оформляется протоколом, который подписывается председателем и ответственным секретарем приемной комиссии структурных подразделений ДПО.

48. Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально) в установленный срок,  допускаются к ним в других группах, в соответствии с утвержденным графиком вступительных испытаний в период до их полного завершения.
49. Особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья регулируются разделом VI Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования, утвержденного приказом Минобрнауки России от 21 октября 2009 г. № 442.
5.2 Вступительные испытания по программам профессиональной переподготовки
50. На основании полученных от поступающего документов приемная комиссия по программам профессиональной переподготовки принимает решение о его допуске к вступительным испытаниям, условиях их проведения и информирует его об этом путем размещения на официальном сайте (портале) ГУ-ВШЭ и сайтах филиалов ГУ-ВШЭ и информационных стендах структурных подразделений ДПО.
51. Для проведения вступительных испытаний создаются экзаменационные и апелляционные комиссии. Состав экзаменационных и апелляционных комиссий  утверждает руководитель, координирующий  деятельность структурных подразделений ДПО. Полномочия и порядок деятельности экзаменационных и апелляционных комиссий определяются положениями о них, утверждаемыми ректором ГУ-ВШЭ. 

52. Вступительные испытания проводятся на русском языке. 

53. Состав вступительных испытаний утверждается руководителем структурного подразделения ДПО и доводится до сведения поступающих путем размещения на информационных стендах структурных подразделений ДПО. 

54. Вступительные испытания на программы профессиональной переподготовки проводятся в течение календарного года.

55. Расписание проведения вступительных испытаний  (дата, время, группа, место проведения, консультации, дата объявления результатов) составляется отдельно каждым структурным подразделением ДПО и размещается на информационных стендах структурного подразделения ДПО.

56. Результаты вступительных испытаний оформляются в ведомостях.


Результаты собеседования оформляются протоколом, в котором фиксируются вопросы к поступающему и краткий комментарий экзаменаторов (аннотация) ответов на них. 

57. Решение приемной комиссии структурных подразделений ДПО о рекомендации к зачислению  лиц в состав студентов (слушателей) принимается по результатам вступительных испытаний и оформляется протоколом, который подписывается председателем и ответственным секретарем приемной комиссии по программам профессиональной переподготовки.

6. Зачисление в вуз
58. После  успешного прохождения вступительного испытания с каждым поступающим  и (или) организацией, направляющей его (ее) на обучение, заключается договор оказания платных образовательных услуг.

59. Зачисление лиц в состав студентов (слушателей) ГУ-ВШЭ осуществляется после предоставления в приемную комиссию структурных подразделений ДПО и приемную комиссию по программам профессиональной переподготовки оригинала документа об образовании, заключения договора оказания платных образовательных услуг, оплаты стоимости обучения в соответствии с заключенным договором и представления соответствующего банковского документа  в приемную  комиссию структурных  подразделений ДПО и приемную комиссию по программам профессиональной переподготовки.  

60. Приказ о зачислении лиц в состав студентов (слушателей) ГУ-ВШЭ должен быть издан:

в отношении поступающих на программы высшего профессионального образования на очно-заочную (вечернюю) форму обучения  не позднее 10 августа 2010 г., 
в отношении поступающих на программы высшего профессионального образования на заочную форму обучения - не позднее 10 дней до начала учебного процесса,
в отношении поступающих на программы профессиональной переподготовки – не позднее 5 дней до начала учебного процесса.

61. Приказ  о  зачислении  объявляется  путем  размещения  на  официальном  сайте   (портале) ГУ-ВШЭ или сайтах филиалов ГУ-ВШЭ, информационном стенде приемной комиссии структурных подразделений ДПО и информационных стендах структурных подразделений ДПО (в отсканированном виде).

7. Отчетные документы приемной комиссии
62. По итогам работы приемной комиссии структурных подразделений ДПО и приемной комиссии по программам профессиональной переподготовки ответственные секретари и заместители председателя приемных комиссий готовят отчет о результатах приема в подразделения ДПО.

Отчетными документами о приеме в структурные подразделения ДПО являются:

· приказы по утверждению состава приемной, экзаменационной и апелляционной  комиссий;
· журналы регистрации приема документов;
· расписание проведения вступительных испытаний;
· ведомости с результатами вступительных испытаний и (или) протоколы собеседований;
· протоколы заседания экзаменационных комиссий;
· личные дела зачисленных,  оформленные в порядке, установленном  «Положением о порядке формирования и хранения личных дел студентов/слушателей, обучающихся в структурных подразделениях дополнительного профессионального образования ГУ-ВШЭ», утвержденным приказом ГУ-ВШЭ от 07.06.2006 г. №31-07/235;
· приказы о зачислении в состав студентов (слушателей) ГУ-ВШЭ.

63. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему для обучения в структурные подразделения ДПО и неурегулированные настоящими Правилами, решаются приемной комиссией структурных подразделений ДПО и приемной комиссией по программам профессиональной переподготовки в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

	Приложение 1

к Правилам приема для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования и дополнительным профессиональным образовательным программам профессиональной переподготовки в структурных подразделениях дополнительного профессионального образования  Государственного университета – Высшей школы экономики и его филиалов  в 2010 году



Ректору Государственного университета –

Высшей школы экономики

Я.И.Кузьминову

от ______________________________

фамилия, имя, отчество полностью 

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу зачислить меня в ________________________________________________ 
(полное название вуза)
Государственный университет - Высшую школу экономики для прохождения обучения  в  _____________________________________________________________________________
 (полное название структурного подразделения ДПО)
по ___________________________________________________________________________

(программе профессиональной переподготовки «полное название», дополнительной профессиональной образовательной программе для получения дополнительной квалификации  «Мастер делового администрирования – Master of Business Administration (МВА)», специализации «МВА - ____________ »,  основной образовательной программе высшего профессионального образования  по направлению/специальности ______________
),  
на___________________________ форму обучения  с ________.

      (очная,  очно-заочная (вечерняя), заочная)                                                            (дата)               

С лицензией на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, правилами приема в ГУ-ВШЭ, датой представления оригинала документа об образовании, правилами подачи апелляций, правилами внутреннего распорядка, договором оказания платных образовательных услуг ознакомлен(а). 
 _______________________

(подпись поступающего)

Даю свое согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение следующих персональных данных: фамилия; имя; отчество; дата рождения; адрес регистрации; серия и номер документа, удостоверяющего личность или его заменяющего; номер телефона; номер и серия документа об образовании; оценки из документа об образовании; результаты испытаний, проводимых вузов самостоятельно, в целях осуществления образовательной деятельности университета без ограничения срока действия. 

Данное согласие может быть отозвано мною письменным заявлением в случае неправомерного использования предоставленных данных.
	Контактный телефон:

Дата:


	_______________________

 (подпись поступающего)




_______________________

(подпись поступающего)

Согласовано / Не возражаю
_________________________________
(должность руководителя структурного подразделения)
_____________ И.О.Фамилия

                                                                                                                                     (подпись)
________________ 20 ___ г.

	Приложение 2
к Правилам приема для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования и дополнительным профессиональным образовательным программам профессиональной переподготовки в структурных подразделениях дополнительного профессионального образования  Государственного университета – Высшей школы экономики и его филиалов  в 2010 году


Перечень специальностей и состав вступительных испытаний 
на основные образовательные программы высшего профессионального образования, 

реализуемые структурными подразделениями дополнительного профессионального образования 

Государственного университета – Высшей школе экономики, для лиц, имеющих высшее профессиональное образование,
в 2010 году

	Код 
	Наименование специальности  
	Наименование специализации
	Вступительные испытания
	Форма обучения
	Наименование подразделения 

	080105.65


	Финансы и кредит


	Банковское дело
	1.  Собеседование

2.  Письменное тестирование по основам экономической теории
	Очно-заочная (вечерняя)
	Банковский институт (БИ)

	080801.65
	Прикладная информатика (в экономике)
	· Стратегическое управление информационными системами

· Моделирование и оптимизация бизнес процессов

· Информационная бизнес-аналитика

· Проектирование и внедрение информационных систем
	1. Письменное тестирование, включающее вопросы по математике, теории вероятности, информатике, основам экономики  

2. Собеседование
	Очно-заочная (вечерняя)
	Высшая школа 

бизнес–информатики (ВШБИ)


	Код 
	Наименование специальности  
	Наименование специализации
	Вступительные испытания
	Форма обучения
	Наименование подразделения 

	080105.65
	Финансы и кредит
	Финансовый менеджмент


	Компьютерное тестирование по основам финансового менеджмента 
	Очно-заочная (вечерняя)
	Институт профессиональной переподготовки специалистов

(ИППС)

	
	
	Фондовый рынок и инвестиции
	Компьютерное тестирование по составу и структуре фондового рынка, классификации ценных бумаг 
	
	

	080507.65
	Менеджмент организации
	Экономика и управление предприятием
	Компьютерное тестирование по основам менеджмента
	
	

	
	
	Управление маркетингом
	Компьютерное тестирование по основам менеджмента, вопросам принятия маркетинговых решений
	
	

	030501.65
	Юриспруденция
	Гражданско-правовая
	Компьютерное тестирование, включающее вопросы по естествознанию, Конституции РФ и политической жизни общества
	
	

	080506.65
	Логистика и управление цепями поставок
	
	Собеседование с целью определения базового уровня подготовки поступающего
	Очно-заочная (вечерняя)
	Международный центр подготовки кадров в области логистики (МЦЛ)

	
	
	
	
	Заочная
	


	Приложение 3
к Правилам приема для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования и дополнительным профессиональным образовательным программам профессиональной переподготовки в структурных подразделениях дополнительного профессионального образования  Государственного университета – Высшей школы экономики и его филиалов  в 2010 году


Перечень направлений подготовки и специальностей и состав вступительных испытаний на основные образовательные программы высшего профессионального образования по очно-заочной (вечерней) и заочной формам обучения

в Нижегородский филиал Государственного университета – Высшей школы экономики 

в 2010 году

1. Для лиц, имеющих высшее профессиональное образование

	Код
	Наименование специальности
	Наименование специализации
	Вступительные испытания

	080105.65


	Финансы и кредит


	· Банковское дело

· Финансовый и инвестиционный менеджмент
	Междисциплинарное письменное тестирование, включающее вопросы по экономической теории, обществознанию и введению в специальность

	080507.65
	Менеджмент организации
	· Производственный менеджмент

· Управление человеческими ресурсами  
	

	080109.65
	Бухгалтерский учет, анализ и аудит
	· Бухгалтерский учет, анализ и аудит в коммерческих организациях
	

	030501.65 
	Юриспруденция
	· Гражданско-правовая
	Междисциплинарное письменное тестирование, включающее вопросы по истории, обществознанию и введению в специальность


2. Для лиц, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля

	Код
	Наименование специальности/

направления
	Наименование специализации
	Вступительные испытания

	080105.65


	Финансы и кредит


	· Банковское дело

· Финансовый и инвестиционный менеджмент
	Письменное тестирование по математике, русскому языку и обществознанию

	080507.65
	Менеджмент организации
	· Производственный менеджмент

· Управление человеческими ресурсами  
	

	080109.65
	Бухгалтерский учет, анализ и аудит
	· Бухгалтерский учет, анализ и аудит в коммерческих организациях
	

	080500.62
	Менеджмент
	
	Письменное тестирование по математике и обществознанию

	080100.62
	Экономика
	
	


	Приложение 4
к Правилам приема для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования и дополнительным профессиональным образовательным программам профессиональной переподготовки в структурных подразделениях дополнительного профессионального образования  Государственного университета – Высшей школы экономики и его филиалов  в 2010 году


Перечень направлений подготовки и специальностей и состав вступительных испытаний на основные образовательные программы высшего профессионального образования по очно-заочной (вечерней) и заочной формам обучения

в Пермский филиал Государственного университета – Высшей школы экономики в 2010 году

1. Для лиц, имеющих высшее профессиональное образование

	Код
	Наименование специальности
	Наименование специализации
	Вступительные испытания

	080507.65
	Менеджмент организации 
	Стратегический менеджмент
	Русский язык (тест)

	080105.65
	Финансы и кредит
	Финансовый менеджмент
	

	080109.65
	Бухгалтерский учет, анализ и аудит 
	Бухгалтерский учет, контроль налогообложения и судебно-бухгалтерская экспертиза
	


2. Для лиц, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля

	Код
	Наименование направления
	Наименование специализации
	Вступительные испытания

	080500.62
	Менеджмент
	
	3. Русский язык
4. Математика
5. Обществознание

	080100.62
	Экономика
	
	


	Приложение 5
к Правилам приема для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования и дополнительным профессиональным образовательным программам профессиональной переподготовки в структурных подразделениях дополнительного профессионального образования  Государственного университета – Высшей школы экономики и его филиалов  в 2010 году


Перечень специальностей и состав вступительных испытаний на основные образовательные программы высшего профессионального образования по очно-заочной (вечерней) и заочной формам обучения

в Санкт-Петербургский филиал Государственного университета – Высшей школы экономики в 2010 году

1. Для лиц, имеющих высшее профессиональное образование

	Код
	Наименование специальности
	Наименование специализации
	Вступительные испытания

	080502.65
	Экономика и управление на предприятии
	Аналитическая деятельность на предприятии
	Русский язык (тест)

Собеседование

	080105.65
	Финансы и кредит
	Финансовый менеджмент
	

	030501.65
	Юриспруденция
	Гражданско-правовая

Финансово-правовая
	

	080109.65
	Бухгалтерский учет, анализ и аудит
	Бухгалтерский учет, анализ и аудит в коммерческих организациях
	

	080507.65
	Менеджмент организации
	Стратегический менеджмент
	


2. Для лиц, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля

	Код
	Наименование специальности
	Наименование специализации
	Вступительные испытания

	080502.65
	Экономика и управление на предприятии
	Аналитическая деятельность на предприятии
	1. Русский язык (тест)

2. Математика (тест)

3. Обществознание (тест)



	080105.65
	Финансы и кредит
	Финансовый менеджмент
	

	080109.65
	Бухгалтерский учет, анализ и аудит
	Бухгалтерский учет, анализ и аудит в коммерческих организациях
	

	080507.65
	Менеджмент организации
	Стратегический менеджмент
	

	030501.65
	Юриспруденция
	Гражданско-правовая

Финансово-правовая
	1. Русский язык (тест)

2. История (тест)

3. Обществознание (тест)


�  - В соответствии с пунктами 1, 2 статьи 2  Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации"  понятие «иностранный гражданин» – физическое лицо, не являющееся гражданином Российской Федерации и имеющее доказательства наличия гражданства (подданства) иностранного государства; понятие "иностранный гражданин" включает в себя понятие "лицо без гражданства".


�  - В соответствии с пунктами 1, 2 статьи 1  Федерального закона от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ "О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом» под понятием «соотечественники за рубежом» подразумеваются:


граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации;


лица, состоявшие в гражданстве СССР, проживающие в государствах, входивших в состав СССР, получившие гражданство этих государств или ставшие лицами без гражданства;


выходцы (эмигранты) из Российского государства, Российской республики, РСФСР, СССР и Российской Федерации, имевшие соответствующую гражданскую принадлежность и ставшие гражданами иностранного государства либо имеющие вид на жительство или ставшие лицами без гражданства;


потомки лиц, принадлежащих к вышеуказанным группам, за исключением потомков лиц титульных наций иностранных государств.


�  - Легализация документа – установление и засвидетельствование подлинности личного документа.


� Указывается шифр и название направления бакалавриата или специальности (например, 080100.62 «Экономика», 080105.65 «Финансы и кредит»)








